Starosta obce HORNA v stilade s § 13 ods. 4 pism. d) Zakona SNR &.369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsSich predpisov vydava tento

Organizac¢ny poriadok Obecného uradu v HORNI
Clanok 1

Obecny urad v Horni je vykonnym orgdnom obecného zastupitel'stva a starostu obce.
Obecny urad zabezpec€uje organizacné a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu obce, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.

Obecny urad najma:
a( zabezpecuje pisomnl agendu organov obce a orgdnov obecného zastupitel'stva a je
podatel'tiou a vypraviiou pisomnosti obce,
b( zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
a komisii,
c( vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,
d( vykonava nariadenia, uznesenie obecného zastupitel'stva a rozhodnutia obce.

Clanok 2

Okrem zabezpeCovania tloh obecnej samospravy , obecny urad plni aj niektoré prenesené
ulohy miestnej Statnej spravy. Su to lohy a kompetencie dané konkrétnymi zdkonmi SR, ktoré je
potrebné plnit’ na uzemi obce v tychto oblastiach:

a( financie a sprava majetku,

b( rozvoj podnikania, ochrana spotrebitel’a,

c( doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikacie,
d( regionalny rozvoj,

e( pozemkové a lesné hospodarstvo, kataster,

f( stavebny urad , Zivotné prostredie a verejné obstaravanie,
g( Skolstvo, mladez, telesnd kultura a kultira,

h( socialna politika,

i( ochrana pred poZiarmi a povodiiova ochrana,

j( civilna ochrana a krizové riadenie,

k( obrana Statu

1( staznosti a kontrola v obci.

Clanok 3
Pracu obecného uradu organizuje a riadi starosta obce.
Clanok 4
Organizaény poriadok obecného tradu vymedzuje jeho vnutornu organizaciu, zodpovednost’

a ramcové pracovné naplne jednotlivych zamestnancov tak, aby obecny urad mohol kvalitne
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a efektivne zabezpecovat' vSetky ¢innosti spojené so zivotom a rozvojom obce.
Clanok 5

Na obecnom turade je dvojstupnové riadenie:
a( starosta obce,
b( odborni zamestnanci.

Clanok 6
Pracovné naplne ,pracovné tvizky a ulohy obecného tradu

1) Starosta obce- plny pracovny uvizok
- vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti starostu a obecného zastupitel'stva, priprava rokovani
obecného zastupitel'stva a vS§eobecne zavdznych nariadeni
- kultara, obcianske a spolocenské zalezitosti
- odpadové hospodarstvo v obci
- udrzba komunikacii, verejnych priestranstiev,obecnych budov
- sprava cintorina, evidencia hrobovych miest
- aktivacné prace nezamestnanych
- hotovostny a bezhotovostny platobny styk, vedenie pokladne
- evidencia a zabezpeCovanie miestnych dani a poplatkov
- evidencia a vybavovanie socidlnych pomoci, opatrovatel'ska sluzba
- evidencia podnikatel'ov, zivnostnikov
- zabezpecovanie zdkona o ochrane osobnych udajov
- vypracovanie projektov pre ¢erpanie eurofondov a ostatné projekty
- vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov

2)Pracovnicka obecného uradu- 60 % pracovny tvizok
- sekretarske prace
- podatelna a vypraviia pisomnosti, do§la a odoslana posta
- overovanie listin a podpisov
- uCtovnictvo
- vedenie personalnej a mzdovej agendy
- vykazy a Statistika
- majetok a inventarizacia, evidencia
- evidencia obyvatel'stva, trvalé pobyty, voli¢ské zoznamy
- evidencia priestupkov a sudnych rozhodnut
- zabezpe€ovanie zakona o ochrane osobnych udajov

3) Spolo¢ny trad Sobrance

- spracovanie materialov prenesené¢ho vykonu Statnej spravy
- ¢innost’ na Uiseku tizemného plénu a stavebného poriadku
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4) Hlavny kontrolor obce- 6% pracovny tvizok
- vykonava kontrolu plnenia uloh vyplyvajicich z rozpoctu obce
- kontroluje G¢tovnictvo, pokladni¢né operacie, nakladanie s majetkom obce
- vypracuva stanoviska k navrhu rozpoctu obce a zavere¢ného uctu
- zaCastnuje sa na rokovaniach OZ s hlasom poradnym

5) Zamestnanci opatrovatel’skej sluzby- 1,5 hodinovy uvézok v pracovnych diioch
— vykonavaju prace pre svojho klienta podl'a uzavretej zmluvy o poskytovani socidlnej

sluzby

Clanok 7
Sucast'ou tohto organizacného poriadku je aj personalne obsadenie Obecného tradu v Horni.

Tento organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Horni zobralo na vedomie Obecné zastupitel'stvo
na svojom zasadnuti diia 28.01.2011.

Organizacny poriadok nadobuda ucinnost’ diiom 01.02.2011.

V Horni 28 januéra 2011

Jan PSak
starosta obce

- Priloha ¢.1 Personalne obsadenie Obecného tradu v Horni



Priloha Organiza¢ného poriadku ¢. 1

Personalne obsadenie funkcii a zloZiek obecného uradu

I. Starosta obce: Jan PSak

IL. Obecné zastupitel’stvo: Jan Kristof
Marek Buber
Ladislav Kozak

Mgr. Vaclav Petrov¢ik
Ing. Slavomir PSak

1. Hlavny kontrolor obce: Agata Mizakova
IV. Zamestnanec obecného uradu:
V. Zamestnanci opatr. Sluzby: Anna Bakova

Milu$a Krajiakova
Anna Petrovc¢ikova
Michal Pras¢ak
Lucia Slivkova
Magda Uchnarova



